= LES ACTEURS

Manager de formation :
Tél : Mail :

1I/Elle arganise et pilote les activités de production, il/elle s'assure de la qualité des prestations et des
engagements pris. il/elle manage les équipes de formateurs.

Assistante Technique :

Tél: Mail :

DATE DE RENCONTRE

L'assistante technique transmet les documents nécessaires au reporting administratif et rassemble
les documents permettant la rémunération stagiaire et la valorisation de 'action de formation en
fonctions des attentes du financeur

Tuteur PAIL :
Tél : Mail :

DATE DE RENCONTRE

Le tuteur PAI a 3 missions principales : accompagner, intégrer et transmettre. II/Elle vous
accompagne dans la construction de votre scénario d’animation des premiéres semaines et vous
propose un appui sur des thémes tels que I'animation d’une séance, la conduite d’entretien...

Ingénieur de formation régional :

Tél : Mail :

DATE DE RENCONTRE

Lors de la PAI, I'ingénieur régional est sollicité pour un premier contact (obligatoire lors de la 1ére
prise de poste a I'Afpa et a l'appréciation du tuteur PAI dans les autres cas).

L'ingénieur de formation régional peut également, a la demande du Manager de Formation, étre en
appui du formateur lors de la mise en place de la formation ou autres sollicitations.

Chargé de recrutement stagiaire :
Tél : Mail :

DATE DE RENCONTRE

1l/Elle assure le recrutement des stagiaires.

Assistante de Direction :

Tél : Mail :

DATE DE RENCONTRE

Signature du contrat et documents administratifs et rdv visite médicale
Présentation des différents applicatifs (congés, déplacements, etc...)

Service et moyens généraux :
Tél : Mail :

DATE DE RENCONTRE

Les locaux mis a disposition pour I'action
Les achats et approvisionnements

Chargé de certification régional :

Tél : Mail :

DATE DE RENCONTRE

Information sur la certification

DATE DE RENCONTRE
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